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Inledning

Grundskolendmnden har givit ordféranden, 1:e vice ordféranden och 2:e vice ordféranden
1 grundskolendmnden delegation att i nimnd ordning besluta pa ndmndens vagnar i
drenden som &r av sd brddskande karaktér att nimndens beslut inte kan avvaktas.

Nedanstaende arbetsgang giller ordférandebeslut som undertecknas med digital signering
vilket &r huvudregeln. Om det finns ett bradskande beslut som behover fattas da
nimndsekreterarfunktionen inte &r i tjinst eller det av annan anledning inte gar att
anvinda digital signering kan ansvarig tjinsteman skriva ut beslutet pd arkivbestindigt
papper for paskrift av ordférande. Efter paskrift limnas beslutet till
nimndsekreterarfunktionen.

Arbetsgang vid ordforandebeslut

1. Bedomning att ordférandebeslut ir nodvindigt

Ansvarig chef avgor om ett ordforandebeslut behdvs i en viss fraga. Forvaltningen
ska i storsta mojliga mén forsoka invénta ordinarie sammantréde, till exempel genom
att begéra forléngd svarstid. De chefer som skulle ha godként drendet om det gick till
ndmnd eller utskott ska godkénna forslaget till ordférandebeslut.

Om det 4r en fraga av stor politisk eller principiell betydelse kan direktor istdllet
foresla att ordforande kallar till extra sammantréde.

2. Anmalan till nAimndsekreterarfunktion

Ansvarig chef eller handldggare kontaktar nimndsekreterarfunktionen for att meddela
att man har ett beslut som behdver fattas av ordférande. Tjénsteutlatande/underlag
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mejlas till namnd.arendehantering@grundskola.se. Om det inte framgar av de
skriftliga underlagen varfor beslutet inte kan invénta nésta ordinarie sammantriade ska
en separat motivering till det finnas med.

3. Kbvalitetssikring

Némndsekreterarfunktionen ser 6ver sa att underlagen dr kompletta och formellt
korrekta samt att det &r ett beslut som enligt delegationsordningen ska fattas av
ordforande. Nir det &r gjort forbereder de ett beslutsdokument i diariesystemet enligt
mall dér det tydligt framgér varfor beslutet dr bradskande.

4. Kontakt med beslutsfattare

Namndsekreterarfunktionen tar kontakt med ordféranden och informerar om aktuell
situation. Om ordféranden inte omedelbart gar att f4 kontakt med bedomer
namndsekreterarfunktionen, utifran bradskan i det aktuella drendet, nir 1:e vice
ordforanden ska kontaktas och sa vidare. Forslaget till beslut skickas till ordférande
och vid behov bokas tid in for foredragning av chef/handlaggare.

5. Digital signering

Nér ordférande har godként forslaget till beslut skickar namndsekreterarfunktionen
ett beslut for digital signering enligt samma uppldgg som for justering av protokoll.

6. Efter signering

Némndsekreterafunktionen meddelar berérd chef och handldggare om att beslut har
fattats och kan expedieras. Ndmndsekreterafunktionen ser till att beslutet diariefors
och anmdls till ndsta ndmnd respektive utskott.

Syftet med denna rutin

Rutinen syftar till att tydliggdra arbetsgangen nir ett drende ar av sérskild bradskande
karaktér att ndmndens beslut inte kan avvaktas.

Vem omfattas av rutinen

Denna rutin géller tillsvidare for grundskolendmndens presidium och tjanstemén inom
forvaltningen.

Koppling till andra styrande dokument

Grundskolendmndens arbetsordning Grundskolendmndens arbetsordning (goteborg.se)

Grundskolendmndens delegationsordning Grundskolendmndens delegationsordning

(goteborg.se)
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